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CREARE CONTURI SI TRIMITERE COMENZI

1. Instructiuni de inregistrare conturi pentru APS
2. Trimiterea comenzilor citre Distribuitor



Orders Online 2.0

INREGISTRARE
Sl LOGARI




Modalitate de accesare
a platformei Orders Online 2.0

v  [¥] Orders Online Web App * +

€ 2 C @ (% https//orders.porta.compl/ Pentru a folosi platforma Orders Online 2.0,
accesati link-ul https://orders.porta.com.pl/



https://orders.porta.com.pl/login.html
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Formular de nregistrare

Tara

[

Nume si Prenume™:

me si Prenum

Numar de telefon™:

Tipul contului*

Angajat al unui APS

Introduceti parola*:

Repetati parola*:

[Instruc'giu ni de inregistrare pentru APS

Cititi _Instructiunile de inregistrare pentru APS
(Punct de Vanzare Autorizat). Va rugam sa le
descarcati in vederea intrarii Tn posesie a
variantei actualizate a acesteia.

Completati corect formularul de inreqistrare in
vederea realizarii unui cont in sistem.

Creati parola de acces in caseta de logare
dedicata - indata ce contul a fost creat si validat,
logarea in sistem se realizeaza prin utilizarea
emailului si parolei confirmate la momentul
inregistrarii.




Formularul de inregistrare

Formular de mreglstrare
Tara
RO v
Nume si Prenume™:
T La Se completeaza in mod
SRS corespunzator toate datele esentiale din
. cadrul formularului de inregistrare.
» Alegeti indicativul de tara conform.
E-mail . . “ . .
’ > Alegeti optiunea “Angajat al unui APS”".
Numar de telefon™:
Numar de telefon
Tipul contului*
Angajat al unui APS v

Ce inseamna “APS"?

“APS” inseamna in acceptiunea Porta “Authorized Point of Sales
(Punct autorizat de vanzare / Partener al Distribuitorului)



Setarea corecta a parolei
in vederea realizarii contului
in sistem

Introduceti parola*:

La parola introdusa trebuie sa contina in
"""""" €3 mod obligatoriu o combinatie de cifre si litere.

> ITn momentul in care parola indeplineste nivelul
Repetati parola*: necesar de securitate, zona de sub caseta
respectiva devine verde.




Acceptarea reglementarilor
cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal

5> In vederea validarii unui nou cont, este
necesara bifarea tuturor casutelor marcate

. * .
cu semnul special “ " din zona de

“Reglementari si prelucrarea datelor cu
caracter personal”.

Reglementari si prelucrarea datelor cu caracter personal:

Pentru a inregistra un cont, este necesar sa cititi si sa acceptati Reglementarile aplicatiei Orders
Online

* Accept regulamentele (pentru a folosi sistemul Orders 2.0, este necesara acceptarea
reglementarilor)

* Accept prelucrarea datelor mele personale in scopul serviciului ORDERS 2.0.

* Sunt de acord cu utilizarea echipamentelor terminale de telecomunicatii si a sistemelor de
apelare automata pentru marketing.

Sunt de acord sa primesc informatii comerciale prin mijloace electronice de comunicare, in
special prin posta electronica.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor mele personale in scopuri de marketing de catre entitati
care colaboreaza cu Porta KMI Romania SRL Tn legatura cu executarea contractului.

Pentru a afla de cine si cum sunt prelucrate datele personale in compania noastra, cititi continutul
Obligatia de informare cu privire |a prelucrarea datelor cu caracter personal.

* - completarea acestui cdmp este necesara pentru inregistrarea contului de utilizator Orders
Online 2.0




[PorTa]

Se completeaza Numarul de Formular de inregistrare
i d ent i fi care $ i I D -u I Detalii despre Punctul dvs. de Vanzare
D i S t r i b u i t O r u I u i C3utati punctul dvs. in sistemele noastre, introducand codul de identificare.

In cazulin care punctul dvs. de vanzare nu se afl3 pe lista, aveti posibilitatea de a introduce
detaliile sale selectand ,,Punctul meu de vanzare nu se afld in lista".

Formular de inregistrare

Detalii despre Punctul dvs. de Vanzare

Numar de identificare

in cazul in care punctul dvs. de vanzare nu se afla pe list, aveti posibilitatea de a introduce Punctul dvs. de vanzare nu a putut fi gasit in baza noastra de date. Va rugam sa furnizati datele
detaliile sale selectdnd ,,Punctul meu de vanzare nu se afla in lista”. salein formularul de mai jos:

Cautati punctul dvs. in sistemele noastre, introducand codul de identificare.

Numele punctului de vanzare

Numar de identificare Strada, Numarul

Pentru a va activa contul, este necesar sa va confirmati identitatea printr-un Distribuitor
inregistrat in bazele de date PORTA. Fiecare Distribuitor are propriul ID alocat de catre compania Oras
noastra. :

Numar de telefon

ID-ul Distribuitorului

E-mail
Inregistrati un cont nou

Numar de identificare

napoi
ro
1. Se introduce ID-ul Distribuitorului (in ambele campuri) o _ o
~ . ~ . Pentru a va activa contul, este necesar sa va confirmati identitatea printr-un Distribuitor
|nreg|strat N baza de date PORTA pentru Conflrmarea inregistrat in bazele de date PORTA. Fiecare Distribuitor are propriul ID alocat de citre compania
. oy ug e noastra.
identitatii.
. o . . . D-ul Distribuitorului
2. Click pe Cautare pentru a deschide lista din dreapta
3. Introduceti ID-ul Distribuitorului si apasati butonul
Inregistrati un cont nou.




Se completeaza Numarul de
identificare si ID-ul
Distribuitorului

Daca totul a decurs in mod
va aparea acest mesaj.

corect

Felicitari! Ati reusit sa creati contul cu
succes!

Contul dvs. a fost inregistrat in sistemul nostru.

Urmatorul pas este s3 confirmati adresa dvs. de e-mail la care a fost trimis
e-mailul cu linkul de activare. Dupa confirmarea adresei, o cerere de confirmare
va fi trimis3 catre dealerul al c3rui cod de identitate ati furnizat-o.




Aprobarea contului de catre
Distribuitor — etapa 1

> Noul cont de utilizator necesita
aprobarea din partea Distribuitorului,
acest lucru realizdndu-se accesand in
cadrul platformei Extranet, modulul
Fisiere comenzi (K.2)

PORTA Extranet [porra]

B Aplicatii disponibile DEALER || -

== Comenzi contract (k.1)
== Reclamatii

== Documente

== Oferte

== Figiere comenzi (k.2)
== Serviciul post-vanzare




Aprobarea contului de catre

Distribuitor — etapa 2

» De indata ce modulul a fost accesat,
se selecteaza structura de vanzari in
intermediul careia se acceptd/se
respinge accesul in programul de
comenzi al noului utilizator.

[’] PORTA Extranet

Comenzi Contract Reclamatii

lista fisiere  expozitie  arhiva planificari

lista de aplicatii @
@ Tot angajat L aps
@® Tot nou @ acceptat @ Respins Q@

creat @ admis @

05.11.2019 13:58 05.11.2019 13:59

06.11.2019 16:44

Documente

==11
1[N

structura de vanzari

respins O




Aprobarea contului de catre
Distribuitor — etapa 3

» Pentru a accepta crearea unui cont este necesar sa actionati butonul Accept.

> In cazul in care nu sunteti de acord cu acest lucru, cererea respectiva poate fi
respinsa prin apasarea butonului Resping, acest lucru necesitand si o
explicatie suplimentara care trebuie inregistrata in caseta situata deasupra
butoanelor.

Editarea cererii de colaborare

A

refuzul de a confirma necesita justificare




Logarea in programul de
comenzi Orders Online 2.0

> In cazul in care toti pasii explicati anterior au fost realizati in mod
corespunzator si s-a primit acceptul din partea Distribuitorului, logarea in
sistem se face utilizdnd emailul si parola utilizate in momentul inregistrarii

noului cont in sistem.

Logare

Email sau Login

Parola

Dificultati in amintirea parolei?




Orders Online 2.0

RIMIN
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NZIEORICAIR
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Salvarea unei comenzi ca
versiune draft

PORTA Orders [ mercenix - |

SUMAR COMANDA
nr.  Familie Simbol Cantitate Pret Valoare netd Descriere
1 SSDCS SPWPOPOLOSDOB0SZ2KHO00 Feepeireis [ 1 ‘ 400.00 400.00 RON usi.cu falt.plina STANGAS0.PDec.nucalb.arg. 2bal fagstab,
Cantitate totald 1

$ actualizati toate preturile Scurtd descriere a produselor din cos

Operatii asupra simbolismului:

Eluuu simbol [x[1 | Q Gaseste si adaugi in cos

Detalii comanda
Contud Dstributorki | DEALER |

distibutor [COMANDA_01
Discount (%) |0 Lin PDF

Costmontyj [0 |Cin poF

Caractere rdmase 1000

eriprobusee o cosuL o copaiTr [

1. Dupa configurarea si adaugarea produselor 1in

completarea datelor din sectiunea Detalii comanda, apasa

butonul Salveaza comanda ca versiune draft.

Logat: Nume cont APS &

Numele Camerei Cod EAN-13 Optiuni pereche
’ G X 0

W Descircati codurile EAN-13

Deplasati pozitia de la numdrul articolului pe| J§ contious |

Sortare manuala a linillor comenzii m

SORTEAZA DUPA SETURI SUMARIZARE PRODUSE EXPORTA LINII SELECTATE

Valoarea totald a comenzii RON

400 RON|476 RON™" """

NET|

IMPORTATI FISIERUL DE COMANDA SALVEAZA IN FISIER COMENZ!
GENERATI O OFERTA TRIMITE CATRE DEALER PORTA SALVEAZA COMANDA CA VERSIUNE DRAFT



Salvarea unei comenzi

versiune draft

ca

PORTA Orders

Lista comenzilor mele

standard

nr. Familie Simbol

2( ] SsDCS SPWPOPOLOS8DOBOSZ2KH000

Cantitate totala

nu

Comentariu comanda

Cantitate Pret Valoare neta
1 400.00 = 400 RON
23 Suma 400 PLN

DEALER

Descriere

usi.cu.falt.plina. STANGAS0.PDec.nucalb.arg.2bal.fagstab.

- — 2. La apasarea butonului cos de
X o e L ] OALL # v v . . . -
SUMAR COMANDA L cumparaturi se va deschide o lista
nr. Familie Simbol Cantitate - COMANDA‘DI- a ComenZilor eXiStente-
L SSOCS SPWPOPOLOSDOB0SZ2xHo0o [EEIERRINTY [ e 3. Prin selectarea uneia dintre
Cantitate tot . comenzi, In meniul de mai jos, se
va deschide un sumar al comenazii,
eratii asupra simbolismului: d t. v butonul Adau é
uuresimbolf: ,71 unde ve 'I Aa pasa A_
a produsele in cos.
Detalii comanda: COMANDA_01
Numarul comenzii Numar de linii Versiunea bazei de date versiunea zam
COMANDA_01 1 1
tipul comenzii expozitie Contul Distribuitorului Trimis catre Distribuitor modificat

29-07-202513:16 29-07-202513:16

Data livririi citre: ©@

Status Data estimata a productiei Numele Camerei

Data de livrare estimata

Cod EAN-13  pereche

Nu exista date disponibile - 0

Sterge comanda | Adaug3 produseleincos | editeazicomanda | nchide




Salvarea unei comenzi ca
versiune draft

PORTA Orders | mersen

Lista comenzilor mele

SUMAR COMANDA

S eQ off oiii ol nr.

1 comanoa o (5§ 1 SSDCS  SPWPOPOLOSDOBOSZ2KHO00
<+ Incarcd mai mult

Familie Simbol Cantitate Pret Valoare netd

[ 400.00  400.00 RON
Cantitate totald 1

Operatii asupra simbolismului:

LK iutare simbol‘_ xll Q Giseste si adaugi in cos

Detalii comanda
Contul Distribuitoruki | DELAER v Costmontyj [0 | Cinpor
Numdrcomandd i
detribuitor  |COMANDA_01

Descount (3%) [0 |Cin poF

Comentariula comand

EXPORTARE PRODUSE DIN CO$

4. Pasul final este apasarea butonului Trimite citre dealer PORTA.

In acest moment, comanda s-a trimis catre Distribuitor.

Descriere

usi.cu.falt.plina. STANGASO.PDec.nucalb.arg.2bal fagstab.

$ actualizati toate preturile Scurtd descriere a produselor din cos

Caractere rdmase 1000

Logat:Nume cont Aps & -  Limb& I RO -
active
Numele Camerei Cod Optiuni pereche
EAN-13

Cax
1 L2

[ON BB 10 Descsreati codurile EAN-13

Deplasati pozitia de la num3nul articolului pe  Continus |

Sortare manuala a linillor comenzii

SORTEAZA DUPA SETURI SUMARIZARE PRODUSE EXPORTA LINII SELECTATE

Valoarea totald a comenzii RON

400 RON |476 RON

NET | BRUT - VAT 19%

IMPORTATI FISIERUL DE COMANDA SALVEAZA IN FISIER COMENZI

GENERATI O OFERTA

SALVEAZA COMANDA CA VERSIUNE DRAFT




Mesaje care apar la finalul
procesului de salvare si
trimitere a comenzii

Confirma

Verificati daca urmatoarea informatie e corecta:
Contul Distribuitorulul: DEALER

Numdr comand3 distribuitor: COMANDA_01
Discount (%): 0
Cost montaj: 0

Numarul de liniiin cos: 1

Valoarea totald a comenzii
NET:0PLN

BRUT:0PLN

VAT: 19 %

Pentru a crea un fisier, selectati 'urmitorul'. Pentru a modifica cosul selectati ‘anuleazd’

Confirm!

Sigur doriti sa stergeti toate produsele din cosul de cumparaturi?

Pentru a sterge toate produsele configurate apasati pe 'Continud' sau apasati 'Anulare' in cazul in care nu doriti s3 le stergeti.

o | v

Atentie!

Comanda a fost transmisa cu succes!

Confirm!

O comanda cu acest numar exista deja. Doriti sa o Inlocuiti?

Programul a detectat ca in prezent exista o comanda cu aceasta denumire, care nu este inchisa in lista Dvs. de comenzi.

» Aceste mesaje sunt pentru verificare si confirmare.

» Daca sunteti de acord, apasati Continua la fiecare

m mesaj.




Aprobarea comenzii de catre
Distribuitor — etapa 1

» Noua comanda necesita aprobarea din

partea Distribuitorului, acest lucru
realizdndu-se accesand in cadrul

platformei Extranet, modulul Fisiere

comenazi.

PORTA “vede” comanda numai dupa
aprobarea Ditribuitorului si numai ca
urmare a transmiterii acesteia

PORTA Extranet [PorTa

& Aplicatii disponibile

== Comenzi contract (k.1)
== Reclamatii
== Documente

== Figiere comenzi (k.2)
== Serviciul post-vanzare




Aprobarea comenzii de
catre Distribuitor - etapa 2

[Fl PORTA Extranet bk

Comenzi Contract (K.1) Reclamatii Documente Oferte Fisiere comenzi (K.2)

lista fisiere Comenzi Contract (K.2) Expozitie Arhiva Planificari structura de vanzari

numele comenzii pret net comentariu

™
g
3

COMANDA 01

Serviciul post-vanzare Profil

lista de aplicatii ®

comenzi pentru acceptare ®

creat de creat 1T

DEALER 29.072025 1453 A tsent® | |

Nume Cont APS

»> De indata ce modulul a fost accesat, se selecteaza tab-ul
structura de vanzari si comenzi pentru acceptare, prin

intermediul caruia se acceptd/se respinge comanda.

» Cu acest pas, procesul de comanda s-a incheiat!

peacer I IR R

A Comenzi standard




Pentru aflarea stadiului comenzilor trebuie sa contactati
Distribuitorul. Acesta va poate pune la dispozitie toate
detaliile referitoare la datele de productie.
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