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Orders Online 2.0
ÎNREGISTRARE 
ȘI LOGARE



Pentru a folosi platforma Orders Online 2.0, 
accesați link-ul https://orders.porta.com.pl/

M o d a l i t a t e  d e  a c c e s a r e  
a  p l a t f o r m e i  O r d e r s  O n l i n e  2 . 0

https://orders.porta.com.pl/login.html


P a g i n a  p r i n c i p a l ă

Pasul 1

Cititi Instrucțiunile de înregistrare pentru APS
(Punct de Vânzare Autorizat). Vă rugăm să le
descărcați în vederea intrării în posesie a
variantei actualizate a acesteia.

Pasul 2

Completati corect formularul de înregistrare în
vederea realizării unui cont în sistem.

Pasul 3

Creați parola de acces în caseta de logare
dedicată – îndată ce contul a fost creat și validat,
logarea în sistem se realizează prin utilizarea
emailului și parolei confirmate la momentul
înregistrării.



F o r m u l a r u l d e  î n r e g i s t r a r e

La Pasul 2 Se completează în mod
corespunzător toate datele esențiale din
cadrul formularului de înregistrare.

→ Alegeți indicativul de țară conform.

→ Alegeți opțiunea “Angajat al unui APS”.

Ce înseamna “APS”? 

“APS” înseamnă în accepțiunea Porta “Authorized Point of Sales”
(Punct autorizat de vânzare / Partener al Distribuitorului)



S e t a r e a  c o r e c t ă  a  p a r o l e i  
î n  v e d e r e a  r e a l i z ă r i i  c o n t u l u i  
î n  s i s t e m

La Pasul 3 parola introdusă trebuie să conțină în
mod obligatoriu o combinație de cifre și litere.

→ În momentul în care parola îndeplinește nivelul 
necesar de securitate, zona de sub caseta 
respectivă devine verde.



A c c e p t a r e a  r e g l e m e n t ă r i l o r  
c u  p r i v i r e  l a  p r e l u c r a r e a  
d a t e l o r  c u  c a r a c t e r  p e r s o n a l

→ În vederea validării unui nou cont, este
necesară bifarea tuturor casutelor marcate

cu semnul special “*” din zona de
“Reglementări și prelucrarea datelor cu
caracter personal”.



S e  c o m p l e t e a z ă N u m ă r u l  d e  
i d e n t i f i c a r e  ș i  I D - u l  
D i s t r i b u i t o r u l u i

1. Se introduce ID-ul Distribuitorului (în ambele câmpuri)
înregistrat în baza de date PORTA pentru confirmarea
identității.

2. Click pe Căutare pentru a deschide lista din dreapta
unde se vor introduce datele solicitate.

3. Introduceti ID-ul Distribuitorului și apăsați butonul
Înregistrați un cont nou.



S e  c o m p l e t e a z ă N u m ă r u l  d e  
i d e n t i f i c a r e  ș i  I D - u l  
D i s t r i b u i t o r u l u i

Dacă totul a decurs în mod corect
va apărea acest mesaj.



A p r o b a r e a  c o n t u l u i  d e  c ă t r e  
D i s t r i b u i t o r – e t a p a  1

Extranet

→ Noul cont de utilizator necesită
aprobarea din partea Distribuitorului,
acest lucru realizându-se accesând în
cadrul platformei Extranet, modulul
Fișiere comenzi (K.2)



A p r o b a r e a  c o n t u l u i  d e  c ă t r e  
D i s t r i b u i t o r  – e t a p a  2

→ De îndată ce modulul a fost accesat,
se selectează structura de vânzări în
intermediul căreia se acceptă/se
respinge accesul în programul de
comenzi al noului utilizator.

Fisiere program comenzi



A p r o b a r e a  c o n t u l u i  d e  c ă t r e  
D i s t r i b u i t o r – e t a p a  3

→ Pentru a accepta crearea unui cont este necesar să acționați butonul Accept.

→ În cazul în care nu sunteți de acord cu acest lucru, cererea respectivă poate fi
respinsă prin apăsarea butonului Resping, acest lucru necesitând și o
explicație suplimentară care trebuie înregistrată în caseta situată deasupra
butoanelor.



L o g a r e a î n  p r o g r a m u l  d e  
c o m e n z i  O r d e r s  O n l i n e  2 . 0

→ În cazul în care toți pașii explicați anterior au fost realizați în mod
corespunzător și s-a primit acceptul din partea Distribuitorului, logarea în
sistem se face utilizând emailul și parola utilizate în momentul înregistrării
noului cont în sistem.



Orders Online 2.0
TRIMITEREA 
COMENZILOR CĂTRE 
DISTRIBUITOR



S a l v a r e a u n e i  c o m e n z i  c a  
v e r s i u n e  d r a f t

1. După configurarea si adăugarea produselor în coș și
completarea datelor din secțiunea Detalii comandă, apăsați
butonul Salvează comanda ca versiune draft.



S a l v a r e a u n e i  c o m e n z i  c a  
v e r s i u n e  d r a f t

2. La apăsarea butonului coș de
cumpărături se va deschide o listă
a comenzilor existente.

3. Prin selectarea uneia dintre
comenzi, în meniul de mai jos, se
va deschide un sumar al comenzii,
unde veți apăsa butonul Adaugă
produsele în coș.



S a l v a r e a u n e i  c o m e n z i  c a  
v e r s i u n e  d r a f t

4. Pasul final este apăsarea butonului Trimite către dealer PORTA.  
În acest moment, comanda s-a trimis către Distribuitor.



M e s a j e  c a r e  a p a r  l a  f i n a l u l  
p r o c e s u l u i  d e  s a l v a r e   s i  
t r i m i t e r e  a  c o m e n z i i

→ Aceste mesaje sunt pentru verificare și confirmare.

→ Dacă sunteți de acord, apăsați Continuă la fiecare
mesaj.



A p r o b a r e a  c o m e n z i i  d e  c ă t r e  
D i s t r i b u i t o r  – e t a p a  1

→ Noua comandă necesită aprobarea din
partea Distribuitorului, acest lucru
realizându-se accesând în cadrul
platformei Extranet, modulul Fișiere
comenzi.

→ PORTA “vede” comanda numai după
aprobarea Ditribuitorului și numai ca
urmare a transmiterii acesteia

Extranet



A p r o b a r e a  c o m e n z i i  d e  
c ă t r e  D i s t r i b u i t o r – e t a p a  2

→ De îndată ce modulul a fost accesat, se selectează tab-ul
structura de vânzări și comenzi pentru acceptare, prin
intermediul căruia se acceptă/se respinge comanda.

→ Cu acest pas, procesul de comandă s-a încheiat!

Comanda a fost acceptată!



Pentru aflarea stadiului comenzilor trebuie să contactați 
Distribuitorul. Acesta vă poate pune la dispoziție toate 
detaliile referitoare la datele de producție.
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